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ESQUEMA DE TRÁMITES

TRAMITES GENERALES TRAMITES PREVIOS 
PARA CONSTITUIR UNA SOCIEDAD LIMITADA

(Procedimiento ordinario)

HACIENDA
Declaración censal y Solicitud CIF 
(Declaración Previa para gastos 
previos al inicio de actividad)

CERTIFICACIÓN NEGATIVA DE NOMBRE
Registro mercantil

SEGURIDAD SOCIAL
ALTA RETA (Régimen de trabajadores 
autónomos seguridad social)

APORTACIÓN DEL CAPITAL SOCIAL
Entidad financiera

AYUNTAMIENTO
Licencia de obras, apertura (declaración 
responsable) o actividad. 
Licencias Urbanísticas especiales.

NOTARIO
Escritura notarial 
Estatutos de la sociedad

DGA

Licencias para determinadas actividades
Registros Obligatorios industria,artesanía…)

DGA TRIBUTOS

Impuesto Actos jurídicos documentados
(si está obligado)

REGISTRO MERCANTIL

Inscripción De la sociedad

Otros TRAMITES 

Cooperativas y Sociedades laborales Acuerdos, Calificación cooperativa 
y registro de cooperativas

Oficina española de patentes y marcas Para protección de Nombre, marca o patente

Agencia española de protección de datos Obligaciones derivadas de la LOPD 

Para Contratar trabajadores

Seg. Social/SEPE

Inscripción de la Empresa y centro de trabajo

Afiliación y alta de trabajadores. Registro de contratos

Alta en sistemas de comunicación telemática
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¿QUÉ DEBES SABER ANTES DE EMPRENDER?: ITINERARIO

Un repaso del itinerario hasta la puesta en marcha:

1. Elección de forma jurídica
Número y relación entre los socios
Responsabilidad personal
Régimen de fiscalidad
Ayudas y Subvenciones
Diferencias de tramitación y requisitos

2. Elección de nombre (Certificación negativa)
No es lo mismo Denominación Social que nombre comercial, marca o dominio

3. Aportación del capital mínimo
4. Escritura Pública Notarial e inscripción registral

Cuándo es necesaria la redacción de escritura pública
Opción de tramitación electrónica: PAE, CIRCE, DUE, Estatutos tipo
Cuestiones de interés a considerar antes de redactar los estatutos:

 ¤ Forma jurídica y sus consecuencias
 ¤ Objeto Social
 ¤ Capital social y aportaciones
 ¤ Socios que forman parte de la sociedad

Número y reparto social
Capitalistas o trabajadores
La figura del administrador

 ¤ Régimen de modificación, transmisión y extinción
 ¤ Concordancia con regímenes familiares: Matrimoniales y sucesorios

Trámites tras la redacción de las escrituras:
Impuesto de Actos jurídicos documentados (Casos exento) 
Inscripción en el registro mercantil y publicidad mercantil

5. Declaración censal y solicitud de NIF
 ¤ Declaración censal previa (si es precisa)

6. Alta socios en RETA o régimen de seguridad Social correspondiente
7. Requisitos municipales y autonómicos dependiendo de:

 ¤ La necesidad de local
 ¤ Dimensiones (posibilidad de mera comunicación responsable)
 ¤ La necesidad de realizar obras
 ¤ Definición de industrial, comercial o artesanal
 ¤ La actividad a desarrollar
 ¤ Requisitos medioambientales o de ordenación territorial

8. Colegiación obligatoria de profesionales
Requisitos específicos de las sociedades de profesionales

9. Obligaciones referentes a la contratación de trabajadores
Inscripción de la empresa
Comunicación de apertura del centro de trabajo
Alta de trabajadores en Seguridad social. Contratos (tipologías contractuales) 
Obligaciones en materia de seguridad social
Obligaciones en materia de inspección (libro de visitas)

10. Protección de la propiedad Industrial e intelectual, Empresa 2.0
Ley de sociedad de la información: Identificación del titular, Spam, cookies 
Comercio electrónico: contratación a distancia y protección de consumidores 
Protección de datos personales
Propiedad industrial: Marcas, Patentes y Propiedad intelectual: derechos de autor 
Dominios, nombres y empresa 2.0
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